
ー ○

美濃加茂市長　宛 7 年 月 日
※以下、申請日時点の情報を記載してください。

　令和７・８・９年度に美濃加茂市で行われる「 物品・その他業務 」の入札に参加するため、別紙指定の書類を添えて

入札参加資格審査申請をします。

　この申請書及び添付書類の全ての記載事項は事実と相違ないこと、地方自治法施行令第１６７条の４に該当しない

こと並びに営業に関する資格要件を具備していることを誓約します。

下記を取引窓口とすることを届け出ます。　※委任する場合は、委任状を添付

〒 －

（ ） ―

（ ） ―

〒 －

（ ） ―

（ ） ―

　

代表者印

 

⑤使用印鑑届 　以下の印鑑を入札書(見積書)、契約の締結並びに代金の請求及び受領に使用します。

会社印

※登録先で使用する会社印・代表者印（支店長印）等を押印してください。会社印がない場合は、代表者印（支店長印）のみで結構です。

本店所在地
（都道府県から記載）

５０５ ８６０６

　岐阜県美濃加茂市太田町３４３１番地１

電話番号 ０５７４ ２６ 〇〇〇〇

FAX番号 ０５７４ ２６ 〇〇〇〇

フリガナ 　　　　　　　　ミノカモブング 代表者印（実印）

商号又は名称 　株式会社　美濃加茂文具

代表者印
代表者

　代表取締役　美濃加茂　花子
肩書及び氏名

④本店情報　※登録先が本店の場合は、記載は不要です。ただし、代表者印（実印）は押印してください。

FAX番号 ０５７４ ２５ 〇〇〇〇

フリガナ
（ｱﾙﾌｧﾍﾞｯﾄの読み方）

　ゼットエーアイエスイーアイ　アットマーク　シーアイティーワイ　ドット　エムアイエヌオーケーアーエムオー
　ドット　エルジー　ドット　ジェイピー

Ｅメールアドレス
　zaisei@city.minokamo.lg.jp

※入札等に関する連絡に使用します。必ずご記載ください。

所在地
（都道府県から記載）

５０５ ００４１

　岐阜県美濃加茂市太田町３４２５番地１

電話番号 ０５７４ ２５ 〇〇〇〇

フリガナ 　　　　　　　　ミノカモブング　オオタシテン

商号又は名称 　株式会社　美濃加茂文具　太田支店

代表者肩書・氏名
又は

受任者肩書・氏名
　支店長　美濃加茂　太郎

③登録先（美濃加茂市と取引を行う事業所（本店又は支店・営業所））

①申請区分
（いずれかに○）

更新 新規 再申請 ②資格者番号
（不明のときは未記載）

〇〇〇〇〇

令和７・８・９年度 美濃加茂市　物品・その他業務　入札参加資格審査申請書

申請日 令和 4 7

入札等に関する連絡に使用する

ため、長期間変更のないメールア

ドレスを記載してください。

・株
式
会
社
美
濃
加
茂
文
具

「③登録先」にて支店・営業所を

登録する場合は、「④本店情報」

を記載してください。

登録先が本店の場合は記載不

要ですが、代表者印（実印）は押

印してください。

会社印
支店

長印



 記載例  

委  任  状 

 

令和 ７年 ４月 ７日 

 

美濃加茂市長 宛 

 

 

委任者 住 所 岐阜県美濃加茂市太田町３４３１番地１ 

 商号又は名称 株式会社 美濃加茂文具 

 代表者職氏名 代表取締役 美濃加茂 花子 印 

 

 

 私は、下記の者を受任者（代理人）と定め、令和７・８・９年度の美濃加茂市との取引に関し、

次の事項に関する権限を委任します。 

 

 

 １ 入札又は見積に関すること 

 

 ２ 契約の締結及び契約に定める関係書類に関すること 

 

 ３ 業務の履行及び契約の履行に関すること 

 

 ４ 代金の請求及び受領に関すること 

 

 ５ 復代理人選任に関すること 

 

 ６ その他１～５に付随する一切のこと 

 

 

記 

 

 

受任者 住 所 岐阜県美濃加茂市太田町３４２５番地１ 

 商号又は名称 株式会社 美濃加茂文具 太田支店 

 職 氏 名 支店長 美濃加茂 太郎 印 

 

支店

長印 
会社印 



記載例

①営業延年数

8 年 4 月 28 年 20 年 4 月

②従業員数

人 人 人

※パート・アルバイトを除く常勤者

③年間売上実績高
※千円未満切り捨て

千円 千円 千円

④自己資本額

※千円未満切り捨て

千円 ※貸借対照表（純資産の部）「資本金」の金額

千円 ※貸借対照表（純資産の部）「純資産合計」から「資本金」を除いた金額

千円 ※貸借対照表（純資産の部）「純資産合計」の金額

※法人のみ記載

⑤流動比率

千円 千円 ％ ※小数点以下切り捨て

⑥過去２年間の主な取引実績

令和５ 年度

令和６ 年度

年度

年度

年度

営業・事業概要書

創　　業 営業延年数 現在の組織

明・大・昭・平・令 明・大・昭・平・令

年間平均売上実績高
（Ａ＋Ｂ）／２

450,000 550,000 500,000

※個人経営から法人に変更した場合は、当初の営業開始年月日を「創業」欄に記載してください。
※営業延年数は、申請書提出時点での年数を記載してください。

従業員数 （うち事務・営業） （うち技術者）

50 30 12

直近の決算時

払込資本金 60,000

準備金・積立金
繰越利益（欠損）金

90,000

自己資本額 30,000

Ａ前年売上（製造）高 Ｂ前々年売上（製造）高

※法人のみ記載

発注者（官公庁） 契約内容 契約年度

岐阜県 事務用品購入

Ａ流動資産 Ｂ流動負債
流動比率

Ａ／Ｂ×１００

60,000 90,000 66

その他の取引先（支障のない範囲で記載してください。）

美濃加茂市 職員用事務机購入

欄が不足するときは、任意様式で別途作成して添付

してください。

主に、申請する取扱品目に関連するものを中心に記

載してください。



記載例
⑦支店、営業所、工場等

※欄が不足するときは任意様式等で別途作成し、添付してください。

⑧法令の規定による営業上の免許・許可・認可等

⑨ＩＳO認証状況

⑩取扱い商品メーカー等

⑪申請担当者（必須） ⑫固定資産税の賦課（〇を付けてください）

事業所 住所 電話番号

種類・名称 記号番号 取得年 有効期限

太田支店 岐阜県美濃加茂市太田町３４２５番地１ ０５７４－２５－〇〇〇〇

下米田支店 岐阜県美濃加茂市下米田町則光１８２番地 ０５７４－２６－〇〇〇〇

※証明書、免許証等の写しを添付してください。
※個人に付与される免許等の場合は、種類・名称欄の最後に【個人：（所持者名）】と記載してください。

認証の種類 認証の内容 認証取得事業所名 取得年月日

メーカー名

自・代・特 （株）美濃加茂事務机 自・代・特 自・代・特

※本社又は登録される事業所で取得している場合に記載し、認証書の写しを添付してください。　

区別 メーカー名 区別 メーカー名 区別

自・代・特 自・代・特 自・代・特

自・代・特 自・代・特 自・代・特

※区分に○を付けてください。（自＝自社製、代＝代理店、特＝特約店）

部 署 名 太田支店　営業部 本社(委任する場合は委任先の支店や営業所)の所
在地での固定資産税の賦課状況※償却資産も含む

フリガナ オオタ　ジロウ

自・代・特 自・代・特 自・代・特

※記載内容について説明できる方の連絡先を記載してください。　 ※賦課されている場合は、完納証明書（市町村によって
　発行されない場合は納税証明書）を添付してください。

氏　　名 太田　次朗 ○ 　賦課されている

電話番号 ０５７４－２５－〇〇〇〇 　賦課されていない

固定資産税（償却資産も含む）の賦課状況について、

該当する回答に〇を付けてください。

賦課されている場合は完納証明書（市町村によっ

て発行されない場合は納税証明書）を添付してくだ

さい。



記載例

　希望する品目のチェック欄に○を付けてください。「99その他」は該当欄の余白に具体的内容を記入し、全文を表示して印刷をしてください。

【物品】

大分類 チェック 番号 主要取扱い品目（中分類） 大分類 チェック 番号 主要取扱い品目（中分類）

1 活版・平版 1 建設機材

2 タイプ・タイプオフセット 2 農業機械

3 地図 3 工作機械

4 青写真・写真 4 工具・部品

5 連続印刷・フォーム印刷

6 製本・表装

7 シール・ラベル印刷 1 道路標識

8 コピーサービス 2 反射鏡

3 ガードレール

○ 1 用紙

○ 2 文房具・事務用品 1 暖房器具

○ 3 複写機 2 冷房・空調機

4 パソコン・パソコン関連機器 3 ガス器具

5 ソフトウェア 4 ボイラー

6 製図機器

○ 7 印鑑・ゴム印

○ 8 机・椅子・ロッカー等 1 ごみ処理・粉砕機

9 選挙用品 2 家庭用電化製品

3 各種ポンプ

4 環境衛生機器

1 一般書籍 5 光学機器

2 児童・生徒用書籍 6 教材用機器

3 教科書

4 学校教材

5 地図 1 医療機器

6 ビデオ・DVD 2 健康器具

3 理化学機器

4 介護用品

1 水道メーター 5 医療用具

2 計量機器 6 衛生材料

3 測量機器 99

1 医療薬品

1 自動車 2 工業薬品

2 二輪車・自転車 3 農業薬品

3 福祉車両 4 プール用薬品

4 タイヤ 5 免疫用薬品

5 バッテリー

6 車両関連部品

7 ナンバープレート 1 ガソリン

2 重油

3 軽油

1 視聴覚機器 4 プロパンガス

2 拡声装置 5 塗料

99 6 ワックス

1 無線通信機器

2 携帯電話 1 消火器

3 重電機 2 火災報知器

4 電装品 3 防災機器

4 消防車両

5 救急車両

6 ポンプ

99
その他：

5 運搬機器・器
具

6 視聴覚機器

7 電気・通信機
器

15 消防・防災関
連

99
その他：

99
その他：

14 燃料・油脂

99
その他：

99
その他：

その他：

13 薬品

3 図書

99
その他：

12 医療・保健関
連

99
その他：

その他：4 計測機器

99
その他：

99
その他：

11 その他機器・
器具

○ 99
その他：文書保存箱

物品・その他業務　取扱品目等一覧表

1 印刷

8 工具・機械

99
その他：

9 交通安全資
材・器具99

その他：

99
その他：

2 事務用品・OA
関連

10 冷暖房器具・
ボイラー

各大分類の「９９その他」を選択した場合は、内容を具体

的に記載してください。

チェック欄に〇が付してあるにも関わらず、内容が未記

載の場合は、「９９その他」の登録はいたしません。

1


